निजी विदेश यात्रा हेतु आवेदन
1. नाम /Name
2. पद नाम /Designation
3. कर्मचारी संख्या/Emp. No.
4. विभाग/Department
5. कार्यालीन क्षेत्र/Region
6. पासपोर्ट संख्या/Passport No.
निजी विदेश यात्रा का विवरण/Details of Private Foreign Travel to be Undertaken

	विदेश प्रवास की अवधि 
	यात्रा करने वाले देश का नाम 
	उद्देश्य

	अनुमानित खर्चे (ट्रैवल /बोर्ड/लॉजिंग, वीजा, इत्यादि 
	खर्चो का स्रोत
	टिप्पणी 

	कब से 
	कब तक 
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	










नाम/Name :








दिनांक/Date :
नियंत्रित अधिकारी/Controlling Officer
अवकाश अनुमोदन करने वाला आधिकारी /Leave Approving Authority

प्रतिलिपि/Copy: (i) स्थापना क्षेत्र(मा. सं)/Establishment Sector(HR)


(ii) सतर्कता विभाग/Vigilance Department
व्यक्तिगत विदेश यात्रा हेतु अनापत्ति प्रमाण पत्र मांगने का प्रारूप / 
Format of seeking no objection certificate for personal foreign visit
	कर्मचारी का नाम व कर्मचारी संख्या 
	

	विभाग व कार्यालीन क्षेत्र
	

	उस देश का नाम जहाँ यात्रा करनी है 
	

	विदेश यात्रा का उद्देश्य
	

	विदेश यात्रा की अवधि 
	कब से _____________कब तक________________

	धन का स्रोत (व्यक्तिगत बचत, लोन आदि ) 
	

	मंजूर की गई छुट्टी का प्रकार (copy of sanctioned leave to be enclosed with the application)
	

	पासपोर्ट संख्या, जारी करने का स्थान और वैद्यता/ Place of Issue & validity (copy of passport to be enclosed with the application)
	

	पिछली व्यक्तिगत विदेश यात्रा का विवरण 
	देश 

	समय 
	उद्देश्य

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


I hereby undertake that i will not overstay the sanctioned leave and i will not undertake any job (part time/full time) or engage in any trade or business during my stay abroad. Further, in case i am not able to undertake the said foreign visit due any reason whatsoever. I will inform the regional HR Deptt. regarding the same. In case i fail to do so, it may be presumed that i have visited the foreign country/countries for which NOC is being sought and my personal records may be updated accordingly. In view of above, it is requested that i may be issued NOC for foreign visit.  मैं यह वचन देता हूं कि मैं स्वीकृत अवकाश से अधिक विदेश में नहीं रहूँगा और मैं विदेश प्रवास के दौरान कोई नौकरी (अंशकालिक / पूर्णकालिक) या किसी व्यापार या व्यवसाय में संलग्न नहीं होऊंगा। इसके अलावा, यदि मैं किसी कारण से उक्त विदेशी यात्रा नहीं कर पा रहा हूं तो मैं इस बारे में मानव संसाधन विभाग को सूचित करूंगा। यदि मैं ऐसा करने में विफल रहता हूं, तो यह माना जा सकता है कि मैंने उस देश/देशों का दौरा किया है, जिसके लिए अनापत्ति प्रमाण पत्र (NOC)मांगी जा रही है और मेरे व्यक्तिगत रिकॉर्ड को उसी के अनुसार अध्यतन किया जाए |उपरोक्त के मद्देनजर, यह अनुरोध किया जाता है कि मुझे विदेशी दौरे के लिए अनापत्ति प्रमाण पत्र (एनओसी) जारी किया जाए।
स्थान :____________________



(कार्मिक के हस्ताक्षर)
दिनांक:____________________               कार्मिक का नाम__________________
कर्मचारी संख्या ___________________ 
मानव संसाधन विभाग को विभागाध्यक्ष द्वारा अनुमोदन के पश्चात प्रेषित करना 
(विभागाध्यक्ष के हस्ताक्षर)
